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Tod einer
unbekannten Person

In diesem Modul lernen Sie:

e das Vorgehen fir die Beurkundung eines Todes einer unbekannten Person im
Zivilstandskreis.

e eine identifizierte Leiche im GF fortzuschreiben mit anschliessender Weiterver-
arbeitung im GF Tod.
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1. Tod einer unbekannten Person

1.1.

Grundsitzliches zur Benutzung des Geschiftsfalles Tod einer unbekannten
Person

Nachdem Sie im Einstiegsmenii (ISR 0.00) auf die Schaltflache Geschéftsfélle... geklickt haben,
gelangen Sie in die Maske Geschaftsfille (ISR 0.01):

Uber das Menii
Geschéftsfall
oder mit der
Tastenkombina-

tion Alt+F kbnnen
Sie Uber ein Aus-

wabhlfeld in den

Geschaftsfall Tod
einer unbekann-

ten Person ein-
steigen.

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

v InfosStar Geschaftsfalle (ISR 0.01) - |E||5|
Erake bedber— haftsfall Sendungen ¥
Persan...
0| a |
———=——=—— Geburt...
~ Benutzer :::sli';d'” Geschaftsfall
il Anerkennung... 'I
. e Persaon... Geburt Anerkennung...
Rolle kindsverhaltmis. .. _I
Benutzer-Nr. Ehevorbsrsitung. .. Criy Ehevorhereitung | Eheschliessung | Efheaufltsung |
Eheschliessung. .. Chrl+E ’—I
Benutzemams  Eheauflisung, . - MNamenserklarung... Tod... | Dokumente |
~Sendungen—— Tad..
Tod einet unbekannten Persan. .. T & Eingang © Ausgang
~Filter YerschollenerklEruna,. .
Geschaftsfall ~ Mamensanderung, . o .l Sendungen e ei -]
Birgerrechte... P INur die eigenen Sendungen J
Sendungsant  Namenserklgrung... 'I Gelesen Ierledigte / nicht erledigte = v
Geschlechbsand . .
Faormular SschieaEancennd .I Eingang wam | bis | 05.05.2004 =]
Dokumente. .. —
Sendung Mu Baler gy Eingang  erledigt gedruckt  Sendungsart T
[4
Erledigt [Detaill.. Geschaftsfall Antwarter... Wifeiterleiten | Dokurmernt druckenl
|T><91DE |T

Abbildung M - 1: Geschiftsfélle (ISR 0.01)

Stand: Februar 2006
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L. Infostar / Tod einer unbekannten Person (158 14,1%
Datei Beabeden Geschaltfsl

0@l x| ®| afe B o el e|s

“_“&QS\‘A&

Maskenablauf zum Geschéftsfall Tod einer unbekannten Person

Der Geschaftsfall Tod einer unbekannten Person wird liber 2 Masken verarbeitet.

=lol x| & Infostar / Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) E x|

Geschafistal
| 17209, Leichenfund, 05. i 2004, Eingegsben

|
[[7209, Leichenfund, 05 Mai 2004, Eingegeben |

Varahorken Ordnungsbegriff Amt li “erfugung Berichtigung / Laschung
am/zwischen 5042008  um 17:30 _— "
o '— o '_ ~Gerichts- un
Datumn Entscheid ,— Behirde Art ,—;,
Diatum Auffindung [50azme  Zet 17:30 Beharde [ ﬂ
waernull Alar R [ Bshie El ont [ d
Geschlecht ,ﬂ
Fundort [Bem [e= 2] ?
i | = Datum der Anzeige lm Institution Art Folizei |
M ETT—— = Institution oder Person [antonspolizei Bern d
Kaepeagrezee: 130 m ot [Bem 2|
Muttermal am rechten Ohr
Eigenschatt |
]
STAR-HNr. ,— fweon Leiche identifizier) =
fijEs Zusatzangahen...
1401105 : 1142 . Geschaslall-Datan wundan gasichart TaIE T L‘
1. Maske: Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1) 2. Maske: Geschéaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)
Vorgehen

Beurkundung des Todesfalles einer unbekannten Person.

Wird die Leiche nach der Verarbeitung des GF Tod einer unbekannten Person identifiziert, ist
der GF durch die AB des Ereignisortes mit der Funktion Berichtigen wieder zu 6ffnen. Unter der
Voraussetzung, dass die betroffene Person im System aktuell erfasst ist, gibt das entsprechende
Amt die Star-Nr. ein und schliesst den Fall ab. In einem zweiten Verfahren beurkundet der
Ereignisort den Tod.

Ist die Person oder ihr Ehepartner nicht im System auffindbar, muss ein Rickerfassungsauftrag
an den Heimatort erfolgen. Bei mehreren Heimatorten geht die Aufforderung in der Regel an den
erstgenannten Heimatort.

Wichtig: Damit das Ubertragungsdatum im Familienregister eingetragen werden kann, muss
dem Heimatort das entsprechende Datum durch den Ereignisort mitgeteilt werden. Ist eine der
Personen auslandische Staatsbirgerin und nicht im System erfasst, muss diese durch den
Ereignisort aufgenommen werden.

Stand: Februar 2006 Programmversion: 3.-0.0
Dokumentenversion: 1.0
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1.2. Tod einer unbekannten Person

Geben Sie im Fenster Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1) folgende Daten ein:

e Verstorben am/zwischen
(1. Feld: Datum, 2. Feld: Zeit.
Fehlen Angaben zum Datum und zur Zeit, kdnnen die beiden Felder leer gelassen werden.
Das System Ubernimmt die Daten aus den Feldern Auffindungsdatum/Auffindungszeit.
Ist das genaue Datum bzw. die genaue Zeit unbekannt, gelten die vorderen zwei Uberein-
ander liegenden Felder als Datumsfelder, die beiden hinteren als Zeitfelder.)

“Yerstorben

am/zwischen | 13.04.2004 ur |12:EIIII
und | 14.04.2004 UM IDE:DD

Abbildung M - 2: Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1)

¢ Datum Auffindung
(1. Feld: Datum, 2. Feld: Zeit)

e Vermutl. Alter
(1. Feld: Anzahl Lebensjahre, -monate, -wochen bzw. -tage. Bei Nichtbeachtung wird der
Vorschlag des Systems Gbernommen.)

e Geschlecht

e Fundort

e Kennzeichen

Achten Sie darauf, dass in den Masken die in fetten Buchstaben geschriebenen Felder obliga-
torisch auszufllen sind.

s Infostar / Tod siner unbelcannten Person (1SR 14,10 I =10 =]
Qate  Bearbeben Geschaltd'sl  Wedcelh mu f

Gregchaafafadl
[17209, Leicnenfund, 05. M 2004, Eingegshen

Waralorken
am/Twischen [504200¢  um | 17:30
ured | urm |
Datum Autfindung [604200¢  Zei [17:30
wermutl Afar [32 [ahre .
Geschlecht Mo
Fanidort [ Bem BEE (M |
Tusatz |
Kennzaichen [pusicalbraune Haare, =
Kiepergrosse 1,30 m
Mutlermal am rechben Ohr
|
STAR-Nr. (wern Leiche identifizied)
| | Zusstrargaben...
140105 1942 ;. GeschalstadkDalen wunjan gegichert 3106 T

Abbildung M - 3: Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1)

Mit dem Vorwérts-Symbol kdnnen Sie nach der Dateneingabe zur nadchsten Maske gelangen.

Programmversion: 3.0.0 .
Dokumentenversion: 1.0 Stand: Februar 2006 M 7 von 29
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1.3. Geschaéftsfall Zusatzangaben

In der Maske Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) sind bei der Beurkundung eines Todes im
Zivilstandskreis folgende Eintrage erforderlich:

o Datum der Anzeige

¢ Institution Art

¢ Institution oder Person (Behorde, evil. mit Angabe des Familiennamens der entspre-
chenden Person)

e Ort

i Infostar / Geschiftsfall 2usatzangaben (ISR 0.07) x|

xlw| els]

- Geschaftsfall
|1?209‘ Leichenfund, 05. hai 2004, Eingegeben

Ordnungsbegriff Amt I Verfigung Berichtigung / Léschung |

~Gerichts- und Venwaltungsentscheid

Datum Entscheid I Eehirde Art j

Behdrde I ﬂ
Ort | ﬂ
-Anzeige
Datum der Anzeige 25.04.2004 Institution Art Polizei j
Institution oder Person I Kantanspolizei Bern ﬂ
Ort IEErn ﬂ
Eigenschaft I
Anrnerkungen
=
[

Abbildung M - 4: Geschiiftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

Das Feld Ordungsbegriff Amt kann gemass kantonalen Anweisungen verwendet werden.

Klicken Sie auf die Vorwaérts-Schaltflache.

. Programmversion: 3.0.0
M 8 von 29 Stand: Februar 2006 Dororhiorarson 1.0
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1.4.

1. Speichern

Tod einer unbekannten Person

Geschiftsfall speichern bzw. abschliessen

Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende
Sichern Sie den Geschaftsfall nach der Verarbeitung in der Maske Tod einer unbekannten Per-
son (ISR 14.1) mittels der Funktion Speichern.

2. Abschliessen

Tod einer unbekannten Person

Klicken Sie im Fenster Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1) auf den Button Abschliessen.

. Tedostar ¢ Tod einer wnhekanmben Person (IS0 B4} T - | o] =}
[ate  Beacbsten Geschiftsfall Wedrasinm
| @ x| R 8lve00 B 0| @ -] 2|2
: T
~Gaschatafall SR

| 1709 Leichenfund (85, Mai 2004 Eingzgaben
| Wergloehen

amfowischen PE4I00E  um 17230

und um

Daturn Aisfindurng E_m W Ieil 1730

vemnul, Al |3_ﬂ m

Geschlecht EM -

Fundont Bern ES ﬂ

Zusatz [

Fennzeichen Dunkelbraune Haars, =]

Kampargresse: 150 m
Feludtamal am rechlen Ohr
g
STAR-Mr. (wenn Leiche sdenlifizien)
clanchigen | fEckEn | Zuzatzsngaben..
|‘m1ua |-. |

Abbildung M - 5: Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1)

Anschliessend erscheint das Fenster GF abschliessen (ISR 0.08). Klicken Sie auf den Button

Unterschrift.

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

Stand: Februar 2006
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i Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) - Ellil
~Geschiftsfall
| 17209, Leichenfund, 05. Mai 2004, Eingegeben
- Erfassung
GF-Ar I Leichenfund
erstelll 05052004 durch | Eittel [ Petra-virginia
letztmals geandert 05052004 durch | Bittel [ Petra-virginia
Status | Eingegeben
Klicken Sie als Ur- —Ahschluss
kundsperson auf
. = Daturm 015 .05 2004
diese Schaltflache,
um die Eingabe Benutzarkennung 33801 [ Bitte! Petra-Virginia
abzuschliessen.
'Unterschri"l, J T =

Abbildung M - 6: GF abschliessen (ISR 0.08)

Beachten Sie, dass nur die Urkundsperson, welche die ndtigen Rechte (Ortlich und funktional)

besitzt, unterzeichnen kann.

Stand: Februar 2006

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0
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2. Identifizierte Leiche im GF fortschreiben

2.1. Geschiftsfall suchen AB

Steigen Sie als Aufsichtsbehdrde mit der Rolle Urkundsperson in die Maske Tod einer unbekann-
ten Person (ISR 14.1) ein und klicken Sie auf den Button Geschiftsfall suchen.

Euche Todesfall unbekannie Person

Datuim der Aufindung ab [5.04.2004 hig

Todasdatium ab biz

Fundon () | | #|

Auliedung  wee Aler Geschlschl  Fundon (3de) SaTuE Ertagaandag Aml
Aarzwih b

Abbildung M - 7: Suchen Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1.2)

Im Fenster Suchen Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1.2) kénnen Sie den entsprechen-
den Geschaftsfall mit Hilfe folgender Suchkriterien suchen:

¢ Auffindungsdatum (ist das genaue Datum nicht bekannt, kann die Suche mit der Eingabe
zweier Daten -ab, bis- eingeschrankt werden).

e Todesdatum (ist das genaue Datum nicht bekannt, kann die Suche mit der Eingabe
zweier Daten -ab, bis- eingeschrankt werden).

e Fundort

Klicken Sie anschliessend auf die Schaltflache Suchen.

Treffen mehrere GF auf die Suchkriterien zu, erscheint eine Auflistung der moéglichen Eintrage in
der Maske Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1.2). Der entsprechende GF ist per Doppel-
klick oder durch Markieren und einen anschliessenden Mausklick auf den Button Auswdéhlen zu
Ubernehmen.

Programmversion: 3.0.0

Dokumentenversion: 1.0 Stand: Februar 2006 M 11 von 29
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2.2, Berichtigen AB

Klicken Sie in der Maske Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1) auf den Button Berichtigen.

[reaioe T

Abbildung M - 8: Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1)

X Programmversion: 3.0.0
M 12 von 29 Stand: Februar 2006 Dokumentenversion: 1.0
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Tod einer unbekannten Person
Identifizierte Leiche im GF fortschreiben

2.3. Berichtigung Zusatzangaben AB

In der Maske Berichtigung Zusatzangaben (ISR 0.36) sind folgende Angaben zu machen:

Verfiigungsdatum
Behorde Art
Behorde

Zusatz (wird in der Regel leer gelassen)
Berichtigung (Es genugt die Angabe "Identitat bekannt".)

cow Dnfostar / Derichtigung Zusakzsegaben {F5H 0,36) =1

X | B 4| =
Gaschaftsfal

~erfogung Berichligung J Loschung
“Werfugungsdatum 05.05. 2004 Behorde A Kanlonala fafsickshehada =l
Behorde | AE BE, Sandra Baoer ﬂ
O | Bem ﬂ
Zugalz |
Berchtigung | Identital bekarm

Abbildung M - 9: Berichtigung Zusatzangaben (ISR 0.36)

Klicken Sie auf den Button Zuriick oder auf den Button Vorwirts.

Wurde eine Berichtigung erfasst, wird automatisch ein neuer Personenstand im Status eingegeben
ero6ffnet. Speichern Sie den neuen Eintrag in der Maske Tod einer unbekannten Person (ISR

14.1).

Fordern Sie das betroffene Amt auf, den neu erdffneten Geschéftsfall zu ergédnzen und teilen Sie
gleichzeitig die neue GF-Nr. mit.

Achtung: Sobald Sie aus dieser Maske aussteigen, kénnen keine nachtraglichen Anderungen
mehr vorgenommen werden. Ist dies erforderlich, miisste der eingegebene GF per Papierkorb (in
der Maske Tod einer unbekannten Person [ISR 14.1]) verworfen werden. Anschliessend ware
eine neue Berichtigung zu erstellen.

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

Stand: Februar 2006
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2.4. Geschaftsfall suchen ZA
Steigen Sie mit der Berechtigung des entsprechenden Amtes in die Maske Tod einer unbekann-
ten Person (ISR 14.1) ein und klicken Sie auf den Button Geschéftsfall suchen.
Im Fenster Suchen Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1.2) konnen Sie den entsprechen-
den Geschaftsfall unter folgenden Suchkriterien eingeben:
¢ Auffindungsdatum (das genaue Datum wird im Feld ab eingegeben. Ist das genaue
Datum nicht bekannt, kann die Suche mit der Eingabe zweier Daten -ab, bis- einge-
schrankt werden).
e Todesdatum (ist das genaue Datum nicht bekannt, kann die Suche mit der Eingabe
zweier Daten -ab, bis- eingeschrankt werden).
e Fundort
Klicken Sie anschliessend auf die Schaltflache Suchen.
Infostar / Suchen Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1.2) x|
x|®
~Suche Todesfall unbekannte Persan
Datum der Auffindung ab lm bis lm
Todesdatum ah l— bis lm
Fundort (Gde) | | |
Auffindung  werm Alter Geschlecht Fundort (Gde) Status Erfassendes Amt
05.05.2004 18 M Visp Inaktiv, neuer aktiver Eintrag ~ ZA Wisp
05.05.2004 18 M Wigp Aktiv / abgeschlossen IA Visp
04.05.2004 a0 Lalden Inaktiv, neuer aktiver Eintrag  ZA Visp
04.05.2004 a0 Lalden Altiv / abgeschlossen ZAWisp
04.05.2004 0 F Zeneggen Inaktiv, neuer aktiver Eintrag  ZA Visp
04.05.2004 30 F Zeneggen Geldscht IA Wisp
25.04.2004 34 M Bern Altiv [ abgeschlossen ZA Bem
25 04 2004 34 Hern Eingegehen 72 Herm
‘ | 2l
Abbildung M - 10: Suchen Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1.2)
Treffen mehrere GF auf die Suchkriterien zu, erscheint eine Auflistung der moéglichen Eintrage in
der Maske Suchen Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1.2). Die entsprechende Person ist
mit ihren beiden Geschéaftsfallen aufgeflihrt (aktiv / abgeschlossen und eingegeben). Der Ge-
schaftsfall mit dem Status eingegeben kann per Doppelklick oder durch Markieren und einen
anschliessenden Mausklick auf den Button Auswéhlen ibernommen werden.
M 14 von 29 Stand: Februar 2006 Dokcmentenversion: 10



* [ Tod einer unbekannten Person
| Identifizierte Leiche im GF fortschreiben
Yo

2.5. Tod einer unbekannten Person

Geben Sie in der Maske Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1) die STAR-Nr. der identifi-
zierten Leiche ein.

L. Infpstar / Tod einer unbekannten Person [I58 L1} - LT 10
Qam Bewbater Geschaftefall Wechsshn T

O|aff x| R sy % e @ «|+| o)

Goschakstll
| 1728, Lechenlund, 05, Mai X4, Eingageben

Werslmban
am/zwischin ETE T [17:30
i | (C] [

Dt pilindusg [25 047004 | Zeil [1730
wamt, Aker |"j.-|' Jahie -
Geschlacht Mo
Funlan | Bem | BE ﬂ
Zugalz |
Kannzeickhen Dunfoelbraune Haare, L

Hopegrasse: 1,90 m

dutlernal am rechien Ohr

E
STAR-Pr |' 130 " [wann Leicha ideniizien)
| | Zusazangaben . | |

ToIE [7

Abbildung M - 11: Tod einer unbekannten Person (ISR 14.1)

Voraussetzung ist, dass die entsprechende Person im System erfasst ist.
Andernfalls muss ein Rickerfassungsauftrag an den Heimatort erfolgen. Bei mehreren Heimat-
orten geht die Aufforderung in der Regel an den erstgenannten Heimatort.

Wichtig: Damit das Ubertragungsdatum (x-1) im Familienregister eingetragen werden kann,
muss dem Heimatort das entsprechende Datum durch den Ereignisort mitgeteilt werden.

Schliessen Sie den Geschéftsfall ab und steigen Sie in den GF Tod ein.

Achtung: Wird die Fortschreibung durch die zustandige AB geléscht, kann der untere, berich-
tigte GF (Aufnahme des Todes einer unbekannten Person) weder berichtigt noch geléscht wer-
den.

Programmversion: 3.0.0

Dokumentenversion: 1.0 Stand: Februar 2006 M 15 von 29
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3. Verarbeitung im GF Tod

3.1. Todesregister

Suchen Sie in der Maske Todesregister (ISR 4.1) nach der betroffenen Person.

tov Infostar / Todesregister (ISR 4.1) ;Iglﬂ

Datei Bearbeiten Geschéftsfall Wechselnzu 2

0] i x| | [ ] | | ] | @]

~Geschaftsfall

—Person Partner

ﬁl ﬂl ﬂl STARNL.  [308 ﬁl ﬂl

- Todesdaten

Verstorben am/zwischen | urn | Todesfall INnrmaIerTndesfall j
und | um | A B Stunde I j
Todestag-Zusatz |
Todeszeit-Zusatz |
Ort des Todes | ﬂ
Todesor Zusatz |
I bestehende Ehe auflizen Betichtigen | [Lischen | Stat. Daten | BFE Kinder. | Zusatzangaben |
| |Tx9ms F‘

Abbildung M - 12: Todesregister (ISR 4.1)

Geben Sie nach der Personensuche folgende Daten ein:

e Verstorben am/zwischen
(1. Feld: Datum, 2. Feld: Zeit.
Ist das genaue Datum bzw. die genaue Zeit unbekannt, gelten die vorderen zwei Uberein-
ander liegenden Felder als Datumsfelder, die beiden hinteren als Zeitfelder.)

Verstorhen am/zwischen |13_|:|4,2|:||:|4 Ut 12:00
und |14.D4.2DD4 urm 0i:00

Abbildung M - 13: Todesregister (ISR 4.1)

Achtung: Ist die Person um Mitternacht verstorben, muss aus systemtechnischen Grin-
den die Zeit entweder mit 00:01 Uhr oder mit 24:00 Uhr eingegeben werden.

e Todesfall (Bei Nichtbeachtung wird der Vorschlag des Systems "normaler Todesfall" Giber-
nommen. Ist kein genaues Todesdatum bekannt, wird "Leichenfund bei bekannter Identi-
tat" gesetzt.)

e Ort des Todes

In den Feldern Todestag-Zusatz und Todeszeit-Zusatz kénnen zu den entsprechen Angaben
Erganzungen gemacht werden.

Achten Sie darauf, dass in den Masken die in fetten Buchstaben geschriebenen Felder obliga-
torisch auszufiillen sind.

Programmversion: 3.0.0

M 16 von 29 Stand: Februar 2006 Dokumentenversion: 1.0
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voo Inlostar f Todeeregister (ISR 4.1)
[atei Besrbeten Geschiftsfal Wechsshzu 7

o @i x| w8 <2 8@ ||

Tod einer unbekannten Person
Verarbeitung im GF Tod

—ox|

- Geschatsfall

| 17263, Tod, 0B. Ma 2004, Eingegeben

Patirer

 Person
|| 13044, Tanner, Ukich, Aldie £ abgeschlossen
I_.IE'EIZ"-*IIPIIEI"I gl 1.7 05 200
12, Saplembar 1958, Torich IH
won Lollikofen BE
der Tanner, Susanne, wid des Taneer, Allrad

ﬁ{iﬂﬂ sTRML, [0

| Todesdalen

o =

[130a02004 wm  [1200 Todesfall

|h|:||r.|:||r:r Tedesfall

Betrifft verheiratete
Person: Durch ein
gesetztes Haklein in
der Checkbox be-
stehende Ehe auf-
Iosen wird die Ehe
aufgehoben.

Verstorben amiawischen

| Todestag-Iusatz
| Todeszeit-Tusalz

| Ort dos Todes
Todesod Zusakz

ured

SR

[1ap12004  um A (B Stunds |

[Bem [eE ﬂ
|

[oeo0

I aeslehenil e She auflizen Beginhiser LBolien Siat. Daten. .

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0

EFS kinder.._ | Lusatzangaben. . |

0400 : 1142 FeschbfalallDalen wurden gesichit.

T80 T

Abbildung M - 14 Todesregister (ISR 4.1)

Tod mit Kommorientenvermutung

Verstarben die Ehegatten am selben Tag und zur selben Zeit, ist sowohl bei der Verarbeitung
der 1. Person wie auch bei der 2. Person das Haklein in der Checkbox bestehende Ehe aufhe-
ben zu entfernen. (Die Beziehung der beiden Personen wird nicht aufgehoben.)

Tipp: Sobald Sie die Informationen zu einer Person in diesem Fenster eingegeben haben,
klicken Sie auf die Speichern-Schaltflache, damit die Daten auf spateren Masken angezeigt

werden konnen.

Geschaftsfalle im Status eingegeben konnen nur vom erfassenden Amt abgerufen werden.

Mit dem Vorwiérts-Symbol kdnnen Sie nach der Dateneingabe zur nachsten Maske gelangen.

Stand: Februar 2006
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3.2 Wohnsitz und Aufenthalt

* [
: “_“&QS\‘AK

Geben Sie in der Maske Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53) den letzten Wohnort bzw. den Auf-

enthaltsort der verstorbenen Person ein:

i Infostar / Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53)

wlw| 5]

Person

13045, Tanner, Ulrich, Aktiv / abgeschlossen
geschieden seit 17.03.2004

12. Septernber 1969, Zirich ZH

von Zollikofen BE

der Tanner, Susanne, und des Tanner, Alfred

Wahnsitz | Heirmberg|

£

Zusatz I

Aufenthaltsort I

2

Zusatz I

Abbildung M - 15 Wohnsitz und Aufenthalt (ISR 0.53)

Beachten Sie, dass der Staatsname ins Feld Wohnsitz bzw. Aufenthaltsort und die Bezeich-
nung der Region sowie der Ortsname ins Feld Zusatz eingegeben werden missen, wie zum

Beispiel:
Wohnsitz bzw. Aufenthaltsort Deutschland
Zusatz Bayern, Nurnberg

Klicken Sie auf die Schaltflache Vorwarts.

War die Person verheiratet, gelangen Sie in die gleich benannte Maske mit der Personenkurzinfo

zum Ehepartner. Kontrollieren Sie dessen Angaben.

M 18 von 29 Stand: Februar 2006
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3.3. Todesregister BFS

Muss bei einer aus-
finfostar |/ Todesregister BFS (IS8 4013 - x| landischen Person
eine Meldung ans

ﬂi ﬂﬂ BFF erfolgen, dann

klicken Sie auf den

b schwarzen Pfeil. Es
Hame der lrsiitition’S pital [1nsttut 50 Rechizmedain =] erscheint ein Aus-
e ST [Gr. Marcel Herren 2] wahlfeld. Wahlen Sie

per Mausklick den
LR [Bahisirasse 20 zutreffenden Vor-
FLE /Ol [3mT [Bom =] schlag aus. Nach

Abschluss des GF
muss die Meldung in
Sendung mittels
Religion |.='rrrns.l.a'1'.isr.h 3 Button Neues Doku-
ment in der Maske

~werstorhane Parson

Berul | Zamarzt Dok t ISR
okument neu

Stalluny im Banf [zelnstsrn = 21.03) generiert (und

Anfenthaltstatus [i<aina Maldung an EFF =—— ausgedruckt werden.

Abbildung M - 16: Todesregister BFS (ISR 4.1.1)

Geben Sie in der Maske Todesregister (ISR 4.1.1) folgende Daten ein:

Name der Institution/Spital

Name des Arztes (Adresse, PLZ / Ort sind keine obligatorischen Felder)
Religion

Beruf (ist fur unter 15-jahrige nicht obligatorisch)

Stellung im Beruf (ist flir unter 15-jahrige nicht obligatorisch)
Aufenthaltsstatus

Klicken Sie auf die Vorwérts-Schaltflache, damit Sie in die ndchste Maske gelangen.

Programmversion: 3.0.0 .
Dokumentenversion: 1.0 Stand: Februar 2006 M 19 von 29
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3.4. BFS Kinder Werden Kinder angege-
ben:

% Infostar / Bfs Kinder (ISR 4.5) x| Muss bei einer au§lén-
dischen Person eine Mel-
dung ans BFF erfolgen,

. dann klicken Sie auf den
BrEON Fartner h Pf il E
13045, Tanner, Ulrich, Aktiv / abgeschlossen sc W_angn ell. Es er-
geschieden seit 17,03 2004 scheint ein Auswabhlfeld.
12. Septermber 19689, Zirich 7H = : :
e e Wahlen Sie per Mausklick
der Tanner, Susanne, und des Tanner, Alfred den zutreffenden Vor-
e 2 schlag aus. Nach Ab-
Kinder Geburtstag  Jahrgang  Aufenthaltsstatus Geburtsort (nur bei Ehe, nicht bei Tod) schluss des GF muss die
(N I il [ Meldung in Sendung
ey | 1 — .
2 — el e mittels Button Neues
. - Dokument in der Maske
! [ =lj B Dokument neu (ISR
- | | || m 21.03) generiert und aus-
Anzahl o gedruckt werden.

Abbildung M - 17: BFS Kinder (ISR 4.5)

Es werden nur Kinder unter elterlicher Sorge, d.h. bis und mit dem 18. Altersjahr, angegeben.
Werden die Kinder nicht aufgefiihrt (betrifft vor allem AUSLANDER, weil sie in der Regel nicht als
Person im System erfasst sind), kdnnen die erforderlichen Angaben der direkten Nachkommen in
dieser Maske manuell eingegeben werden.

Gehen Sie mit Hilfe eines Mausklicks auf die Vorwaérts-Schaltflache weiter.

. Programmversion: 3.0.0
M 20 von 29 Stand: Februar 2006 Dororhiorarson 1.0
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Tod einer unbekannten Person
Verarbeitung im GF Tod

3.5. Geschaéftsfall Zusatzangaben

In der Maske Geschaftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07) sind bei der Beurkundung eines Todes im
Zivilstandskreis folgende Eintrage erforderlich:

Datum Entscheid
Behorde Art
Behorde

b Infipstar ¢ Geschistslall Zusstzangaben (FSRE0TH H =

ElE [E=
Gagchaketsll
|1F353, Tied, 05, Mai 2004, Eingegeben

Cdnungsbegett Amt [ Veifugung Beiichtigng £ Loschung. |
~Ganchis- wnd Yersakungeantschad
Dalur Entscheid G056 00a | Behdeds Ad I:’“"i I Bchduds j
Haharde |1‘nlsr:rr:<- und Bipemochizcdhens] dos Harbens: Bem ﬂ
(]| |Et‘f|1 ﬂ
~Anggge oo - e
Dalum der Anzoige Imslickem Art j
In#ftution oder Prrssn | ﬂ
o [ |
Eigenscha [ '
1
- Anmerkungsn
|

Abbildung M - 18: Geschéftsfall Zusatzangaben (ISR 0.07)

Das Feld Ordungsbegriff Amt kann gemass kantonalen Anweisungen verwendet werden.

Klicken Sie auf die Vorwérts-Schaltflache.

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0
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3.6. Dokumente erstellen vor Abschluss

.. Dnfostar / Todesregsber (15041 4 = (=
[ate Bawbeban Geskaftifel Wechinu 7

o] ) | 2 =

Sonduw

Goschatafal

| 17263, Tod, DG. tai 2004, Eingegeben

Saraon Partnges
13048, Tanner, Linch, Akl § abgeschipssen
gmechiedan geil 17 052004
12, Septembar 1969, Tanch IH
wan Telikofan BE
dar Tannar, Susanne, und des Tanner, Afred

L s O |

Todegdaian

Versiorhes  amirwisches  [izpaamd um 030 Todeslall tdarmaler Tedesfall j

L [14pa0a  um  [oE00 A H Elunde j

Todas1ag-Tusa T [

Todaszail-Zusatz |

1t das Todes | B [BE ﬂ ;

Todazosd Zusalz |

- s i | |  Sim Dsten B7E fnder . | Zusstzangaben |

TAE T

Abbildung M - 19: Todesregister (ISR 4.1)

Betatigen Sie im Fenster Todesregister (ISR 4.1) den Button Speichern und klicken Sie
danach auf den Button Sendungen.

In der Maske Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01) gelangen Sie Uber die Schaltflache
Neues Dokument... in das Fenster Dokument neu (ISR 21.03), in welchem Sie im Feld Formular
das entsprechende Dokument (Todesmeldung an die auslandische Vertretung) auswahlen kdnnen.

Klicken Sie anschliessend auf den Button In Liste idibernehmen. Damit das Formular generiert
werden kann, muss der Eintrag in der Liste Dokument blau hinterlegt sein. Betatigen Sie danach
die Schaltflache Dokument erstellen. Danach ist das Formular zum Ausdruck bereit.

Falls der Geschaftsfall noch nicht abgeschlossen werden soll, sichern Sie ihn in der Maske Todes-
register (ISR 4.1) mittels der Funktion Speichern.

Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende

Achtung: Mit der Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende muss die Erstellung einer Sendung zwin-
gend in der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) erfolgen. Beachten Sie, dass Sie vor
der Erstellung im Feld Unterschrift die zustdndige Urkundsperson angeben. Klicken Sie auf das
Fragezeichen hinter dem Feld Unterschrift, dadurch gelangen Sie in die Maske Benutzer suchen
(ISR 25.07). Geben Sie die entsprechenden Suchkriterien ein und betatigen Sie den Button
Suchen. Darauf erscheint in der Liste Liste der Benutzer die bzw. der User des Amtes. Markieren
Sie den entsprechenden Benutzer und klicken Sie auf den Button Ubernehmen. Betétigen Sie in
der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) den Button Speichern. Generieren Sie in der-
selben Maske das Dokument tiber den Button Dokument erstellen.

. Programmversion: 3.0.0
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3.7.

Geschaftsfall speichern bzw. abschliessen

1. Speichern

Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende

Tod einer unbekannten Person
Verarbeitung im GF Tod

Sichern Sie den Geschéftsfall nach der Verarbeitung in der Maske Todesregister (ISR 4.1) mittels

der Funktion Speichern.

2. Abschliessen

Klicken Sie im Fenster Todesregister (ISR 4.1) auf den Button Abschliessen.

+ Infostar ¢ Todesceghiber (158 4.1

o il | ] ]

Geachaehl Esﬂﬂiiiii]

| 172353, Tod, 06, an 2004, Eirge gabien:

~Barson ~Parner

13045, Tanner, Linch, Eingepebens

geschaden set 17033004

12 Seplemibar 1969, Ziech TH - 14, Apel 2004, Bem BE
wvom Inlikofen BE

i Taiiee, Suseang, i des Tetnne, Aled

Ly

gimis| e T |

Verstorben  amfreischon (73042004 umo 1200 Todesd, [

=

i [ipdz0d wn e A1 B Slunde |

=

Tedeetag-Tusalz ]

Todagzal-Tusat |

vt dis Todecs [Ben

= Tal

Todesart Zusatz 1

IF Bestehende She moflisen Serihipin | Lisien | Slal. Daten... I BF3 Kinder... ] Zuzslzangaten .. |

Abbildung M - 20: Todesregister (ISR 4.1)

|mu:e

|T_'

Anschliessend erscheint das Fenster GF abschliessen (ISR 0.08). Klicken Sie auf den Button

Unterschrift.

Programmversior]: 3_'0'0 Stand: Februar 2006
Dokumentenversion: 1.0
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& Infostar / GF abschliessen (ISR 0.08) - IEllll
~Geschaftsfall
|17283, Tod, 05. Mai 2004, Eingegeben
~Erfassung
GF-Art ITDd
erstellt |05.05.2004 durch | itel | Petra-virginia
letztmals geandert |na 052004 | durch | il | Paira-Virginia
Status IEingegeben
Klicken Sie als Ur-
iabschluss
kundsperson auf
diese Schaltflache, [ [06.05 2004
um die Eingabe Benutzerkennung EEED [Bittel Petra-Virginia
abzuschliessen.
|
{Unterschriff
FITES LT JTXB'IEIS T

Abbildung M - 21: GF abschliessen (ISR 0.08)

Beachten Sie, dass nur die Urkundsperson, welche die nétigen Rechte (6rtlich und funktional)

besitzt, unterzeichnen kann.

M 24 von 29
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Tod einer unbekannten Person
Sendungen

4. Sendungen
4.1. Liste Sendungen Geschiftsfall
Betéatigen Sie nach dem Abschluss des Geschéaftsfalles in der Maske Todesregister (ISR 4.1) den
Button Sendungen.
v Infostar / Liste Sendungen Geschaftsfall (ISR 21.01) I ] |
Datei  Sendung 7
B|=|5] o] |
~Geschaftsfall
|17263, Tod, 0B, Mai 2004, Aktiv / abgeschlossen
i Liste der Sendungen
Datum Vorb.  Daturn Erst Letzter Druck El. ersand Empfanger-Kategorie
: in i Tod itteil 06.05.2004 Sekti hef
KIICken Sle im Fens_ TEd:ﬂ:ﬁz\i:g 06.05.2004 E\Enwlsr?r?:rkaummlle
ter Liste Sendungen Todesmitteilung 06.05.2004 Zenlrale AHv-Stelle
Geschéﬂsfa" (ISR Aufforderung zur Bekanntgabe der Todes 06.05.2004 Avrzt
21.01) auf die Schalt-
flache Vorschlagen.
Die vorgeschriebe-
nen Mitteilungen wer-
den lhnen angezeigt.
Uberpriifen Sie die
.. |
Vorschlage. = H
Senduny Detail Dokurment erstellen | Dokurnent Yorschau Alle selektieren | Alle deselektieren |
e I o Bk Senden / Drucken | Sendung [ischen I Wt
Sendungen l_,;
|patos |T7|

Abbildung M - 22: Liste Sendungen Geschiftsfall (ISR 21.01)

Mussen zusatzliche Sendungen generiert werden, sind diese Uber den Button Neues Dokument...
bzw. Neue Nachricht... zu erstellen. (Den Ablauf zur Erstellung von Nachrichten oder Sendungen
mit Dokument finden Sie im Modul C ab Kapitel 3 beschrieben.)

Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende

Achtung: Mit der Rolle Sachbearbeiter/in oder Lernende muss die Erstellung einer Sendung zwin-
gend in der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) erfolgen. Beachten Sie, dass Sie vor
der Erstellung im Feld Unterschrift die zustdndige Urkundsperson angeben. Klicken Sie auf das
Fragezeichen hinter dem Feld Unterschrift, dadurch gelangen Sie in die Maske Benutzer suchen
(ISR 25.07). Geben Sie die entsprechenden Suchkriterien ein und betédtigen Sie den Button
Suchen. Darauf erscheint in der Liste Liste der Benutzer die bzw. der User des Amtes. Markieren
Sie den entsprechenden Benutzer und klicken Sie auf den Button Ubernehmen. Betétigen Sie in
der Maske Sendung Detail Dokument (ISR 21.5) den Button Speichern. Generieren Sie in der-
selben Maske das Dokument Uber den Button Dokument erstellen.

Programmversion: 3.0.0 .
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5. Dokumente

Steigen Sie in der Maske Todesregister (ISR 4.1) Uiber den Button Geschéftsfall Dokumente in
die Maske GF_Dokumente (ISR 26.1) ein:

s Infostar [ Todesregister (ISR 4,1 P[] 5 |
Ol Bearbeien Gesdwiltadlal Wedsseinni

o i ¢ | ] ] ) = | B
Ceschafall— [eschasfel Doluments]

|1?$3. Tad, D6. Mai 2004, Axtw | abgeschlosszn

- Persan - Parrer

gescheden sei 17032004

12, Seplembear 1568, Iorch IH - 14, Apnl 2004, Bem BE
win Zollikafen BE

der Tanner, Susanne, und des Tannge, Alked

g min) e

_T o 4=k 3
Verstorben  amiewisthen  [50d o0 um (1200 Tadesall [Hommaks Tudests =
und [ 14.04 2004 Um0 A1 B Eunde [ =
Tedastag-Luzalz [
Todeazai-Tusaz |
0 dos Toles [Been =
Todesart Tusatz |
IV | Besiehends Ehs aoflboen Sechtigen | Ldgchen Stal. Daten... | BFE Kindar... | Zu:at:-rgihnn...l
TADDAS | T840 GosrhaNatal wande sbgeethinasen TEIE |T_|

Abbildung M - 23: Todesregister (ISR 4.1)

Betatigen Sie in der Maske GF_Dokumente (ISR 26.1) die Schaltflache Neues Dokument....

Gehen Sie im weiteren wie im Modul C Kapitel 2 beschrieben vor:

1. Ein Dokument zu einer betroffenen Person an einen Empfanger erstellen 9
2. Mehrere Dokumente zu einer betroffenen Person erstellen 12
M 26 von 29 Stand: Februar 2006 Programmversion: 3.0.0
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6. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Dokumenten

Dokumente Tod und Tod einer unbekannten Person

Dokument Form. Erstellung in GF Erstellung in Stand der Daten
GF
o e Dokument
Abschluss Abschluss

Todesanmeldung 2.0.1 X Personendaten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung.
Ausnahme: Personendaten Mutter, Vater, Adoptivmutter und Adoptivvater des
Verstorbenen zum Zeitpunkt der Entstehung des Kindsverhaltnisses

Todesregister 211 X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses. Ausnahme: Personendaten
Mutter, Vater, Adoptivmutter und Adoptivvater des Verstorbenen zum Zeitpunkt der
Entstehung des Kindsverhaltnisses

Register Todesfall 21.2 X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses

unbekannte Person

Todesmitteilung 221 X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses. Ausnahme: Personendaten
Mutter, Vater, Adoptivmutter und Adoptivvater des Verstorbenen zum Zeitpunkt der
Entstehung des Kindsverhaltnisses

Todesurkunde 222 X Personendaten zum Zeitpunkt des Todeseintrages. Ausnahme: Personendaten
Mutter, Vater, Adoptivmutter und Adoptivvater des Verstorbenen zum Zeitpunkt der
Entstehung des Kindsverhaltnisses

Bestatigung der Anmeldung | 2.2.3 X X Personendaten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder des GF-Abschlusses.

eines Todesfalles Ausnahme: Personendaten Mutter, Vater, Adoptivmutter und Adoptivvater des
Verstorbenen zum Zeitpunkt der Entstehung des Kindsverhaltnisses

Todesmeldung 224 X X Personendaten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder des GF-Abschlusses

Aufforderung zur Bekannt- 2.2.5 X X Personendaten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder des GF-Abschlusses

gabe der Todesursache

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0
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Dokument Form. Erstellung in GF Erstellung in Stand der Daten
GF
VEr nach Dokument
Abschluss Abschluss
Mitteilung eines im Ausland | 2.3.1 X Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses. Ausnahme: Personendaten
erfolgten Todes Mutter, Vater, Adoptivmutter und Adoptivvater des Verstorbenen zum Zeitpunkt der
Entstehung des Kindsverhaltnisses
Auszug aus dem 2.80 X X GF Dokument: Personendaten zum Zeitpunkt des Todeseintrages. Ausnahme:
Todesregister (CIEC) Personendaten Mutter und Vater des Verstorbenen zum Zeitpunkt der Entstehung
des Kindsverhaltnisses
GF Tod: Personendaten zum Zeitpunkt des GF-Abschlusses. Ausnahme: Personen-
daten Mutter und Vater des Verstorbenen zum Zeitpunkt der Entstehung des Kinds-
verhaltnisses
Prifausdruck Tod 2.90 X X Alle Daten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder zum Zeitpunkt des
GF-Abschlusses
Prifausdruck Tod Person 2.91 X X Alle Daten zum Zeitpunkt der GF-Erfassung oder zum Zeitpunkt des

mit unbekannter Identitat

GF-Abschlusses

Programmversion: 3.0.0
Dokumentenversion: 1.0
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7. Zusammenfassung / Ubersicht zu den Nachrichten
Geschiftsfall Form-Nr. | Bezeichnung Verwendungszweck vor Abschluss GF | nach Abschluss
in Sendungen GF in Sendungen

GF Tod 99.2 Dringende Riickfrage Ruckfragen zu GF X X

GF Tod einer unbe-

kannten Person

GF Tod 99.3 Mitteilung Elektronische Mitteilungen anstelle von X

GF Tod einer unbe- Mitteilungen in Form von Dokumenten

kannten Person

Nachrichteneingang 99.4 Antwort auf eine Nachricht Antwort auf eine eingegangene Nachricht X X
Programmversion: 3.0.0 Stand: Februar 2006 M 29 von 29
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